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1. Aufruf der Webseite

Bitte öffnen Sie die Webseite 
https://foerderportal.bund.de/easyonline/

1

Bitte wählen Sie das Bundesministerium für 
Bildung und Forschung durch Klick aus.
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https://foerderportal.bund.de/easyonline/


2. Akzeptieren der Nutzungsbedingungen

Bitte akzeptieren Sie die 
Nutzungsbedingungen und klicken Sie 
danach auf „Absenden“.

1



3. Neues Formular erstellen
Bitte wählen bei „2. Fördermaßnahme“ im 
Dropdownmenü „Forschung an 
Fachhochschulen – FH-Sozial“ aus und bei 
„3. Förderbereich“ „Forschung an 
Fachhochschulen – FH-Sozial: Verbesserung 
der Lebensqualität in Stadt und Land“.

1

Bitte klicken Sie anschließend auf „Formular 
erstellen“.
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4. Ausfüllen der Basisdaten (1/2)

Bitte geben Sie hier die geplante 
Projektlaufzeit ein.

1

Anmerkung: Hier finden Sie die 
Skizzenvorlage mit Bearbeitungshinweisen 
sowie die FAQ zur Förderlinie.

Wenn Sie die Skizze endgültig einreichen 
möchten, füllen Sie bitte diese Felder aus.

3

Klicken Sie auf „aktualisieren“ und 
anschließend auf „Vorhabenbeschreibung“.

4

Bitte akzeptieren Sie die 
Datenschutzerklärung.

2



4. Ausfüllen der Basisdaten (2/2)

Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus.
1

Bitte klicken Sie auf „aktualisieren“.
2

Bitte klicken Sie auf den Reiter 
„Vorhabenbeteiligte“.
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5. Eingabe der Vorhabenbeteiligten (1/2)

Bitte klicken Sie auf „Projektbeteiligte“.
1



5. Eingabe der Vorhabenbeteiligten (2/2)

Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus. Zum 
Hinzufügen einer weiteren Zeile klicken Sie 
bitte auf das Symbol „+“ am Ende der Zeile, 
die Sie soeben bearbeitet haben. Zum 
Löschen einer Zeile klicken Sie bitte auf das 
„x“ am Anfang der jeweiligen Zeile.

1

Bitte klicken Sie anschließend auf 
„aktualisieren“.

2

Bitte klicken Sie auf den Reiter 
„Gesamtfinanzierung“.
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6. Eingabe der Finanzdaten (1/2)

Bitte klicken Sie auf „Finanzdaten“.
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6. Eingabe der Finanzdaten (2/2)

Geben Sie hier Ihre Finanzdaten ein.
1

Bitte klicken Sie anschließend auf 
„aktualisieren“.
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7. Vollständigkeitsprüfung

Bitte führen Sie die Vollständigkeitsprüfung 
durch.

1

Anmerkung: Wenn alle Angaben vollständig 
sind, erscheint im Meldebereich die 
Information „Die Vollständigkeitsprüfung des 
Formular war erfolgreich“. Sollte die Prüfung 
nicht erfolgreich sein, wird Ihnen im 
Meldebereich eine Fehlermeldung angezeigt. 
Klicken Sie auf den Link am Ende der 
Fehlermeldung. Sie werden an die Stelle  
weitergeleitet, an der der Fehler vorliegt. 
Beheben Sie diesen und klicken Sie auf 
„aktualisieren“. Wiederholen Sie den Vorgang 
mit jeder Fehlermeldung, bis alle Fehler 
behoben sind. 



8. Endfassung einreichen (1/7)

Bitte klicken Sie auf „Endfassung einreichen.
1

Hinweis: Nachdem Sie die Endfassung 
eingereicht haben, können Sie Ihre Eingaben 
nicht mehr bearbeiten. Sollten Sie Ihre 
Eingaben zu einem späteren Zeitpunkt noch 
bearbeiten wollen, klicken Sie stattdessen 
auf „Speichern (XML)“ und „Bearbeitung 
beenden“. Das Hinzufügen von Anhängen ist 
auch nach Einreichung der Endfassung noch 
möglich.

Nachdem Sie ausgewählt haben, wer eine 
Quittungsmail für die Einreichung erhalten 
soll, klicken Sie bitte auf „Weiter“.
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8. Endfassung einreichen (2/7)

Um Ihre Projektskizze einzufügen, klicken 
Sie bitte auf „Durchsuchen“ und wählen Sie 
Ihre lokal abgespeicherte Skizze im PDF-
Format aus.

1

Klicken Sie bitte anschließend auf „Anhang 
hinzufügen“
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8. Endfassung einreichen (3/7)

Bitte geben Sie hier eine Beschreibung des 
Dokuments ein (z.B. Projektskizze).

1

Bitte klicken Sie auf „Weiter“.
2

Hinweis: Kennzeichnen Sie Ihre Dokumente 
nur als sensible Daten, wenn Sie nicht 
möchten, dass diese dem 
Begutachtungsprozess zugeführt werden.



8. Endfassung einreichen (4/7)

Wenn Sie weitere Dokumente hinzufügen 
möchten möchten, wiederholen Sie bitte den 
Vorgang („Durchsuchen“, „Anhang 
hinzufügen“, Eingabe der Beschreibung) bis 
Sie alle gewünschten Dateien hochgeladen 
haben. Nachdem Sie alle Anhänge 
hinzugefügt haben, klicken Sie bitte auf 
„Keine (weiteren) Anhänge hinzufügen“.
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8. Endfassung einreichen (5/7)

Bitte wählen Sie hier die gewünschte Form 
der Signatur aus.

1

Anmerkung: Das Hochladen des 
papiersignierten Projektblattes zur Skizze ist 
nicht erforderlich.



8. Endfassung einreichen (6/7)

Bitte klicken Sie auf „Endfassung 
einreichen“.

1



8. Endfassung einreichen (7/7)

Anmerkung: Ihre Endfassung wurde nun 
eingereicht. Eine entsprechende Meldung 
finden Sie im Meldebereich.
Bitte speichern Sie Ihre Endfassung ab. 
Sie können das Browserfenster nun 
schließen.



9. Weitere Funktionen (1/2)

Um Ihre Eingabe zu unterbrechen, klicken 
Sie bitte auf „Speichern (XML)“, legen Sie die 
Datei an dem gewünschten Ort ab und 
klicken Sie auf „Bearbeitung beenden“.

Um eine weitere Skizze hochzuladen, 
klicken Sie bitte auf „Neues Formular“. Bitte 
stellen Sie sicher, dass Sie die vorherige 
Bearbeitung beendet (s. unten) bzw. die 
Einreichung der vorherigen Skizze 
abgeschlossen haben.



9. Weitere Funktionen (2/2)

Um einen Entwurf zu bearbeiten (vor 
Einreichung der Endfassung), einem 
Formular einen Anhang hinzuzufügen 
(nach Einreichung der Endfassung) oder eine 
Formular zurückzuziehen, klicken Sie bitte 
auf „Entwurf weiterbearbeiten“, „Anhang 
hochladen“ oder „Formular zurückziehen“. 
Klicken Sie danach auf „Durchsuchen“, laden 
Sie die zuvor gespeicherte XML-Datei hoch 
und fahren Sie mit der gewünschten Aktion 
fort. 
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